Skolni vzdéldvaci program KALIMANTAN Zakladni skola Liptiivka

5.2.3.2. Vypocetni technika (volitelna vyuka)

Charakteristika vyucovaciho predmétu — 2. stupen

Pfedmét Vypocetni technika je predmétem volitelnym a navazuje na pfedmét Informatika v 6. ro¢niku. Vzdélavaci oblast Informacni
a komunikacni technologie umoznuje zaklim ziskat zakladni dovednosti v ovladani vypocetni techniky, orientovat se ve svété informaci, tyto
informace zpracovavat a vyuzivat je v dalSim vzdélavani i v praktickém Zivoté.

Ziskané dovednosti jsou navic (spolu s cizim jazykem) nezbytnym predpokladem uplatnéni na trhu prace a podminkou profesniho ristu i rozvo-
je zajmové cinnosti.

Zvladnuti vypocetni techniky, vyhledavani informaci na internetu a jejich zpracovani umoznuje realizovat metodu ,ucit se kdekoliv a
kdykoliv”; umoziuje vyuziti mnohonasobné vétsiho objemu dat a informaci bez zatizeni paméti a vhodné, v neposledni fadé také poutavé a
zajimaveé doplnuje bézné ucebni texty a pomucky.

Dovednosti ziskané v tomto vzdélavacim oboru umoznuji Zzakim aplikovat vypocetni techniku ve vsech oblastech celého zdkladniho

vzdéldvani a stavaji se jejich soucasti.

Vyuka smétuje k:

e poznani ulohy informaci

e porozuméni praci s informaci: vznik, uloZeni, pfenos, zpracovani, vyhledavani, praktické vyuziti
e vyuzivat modernich informacnich a komunikacnich technologii

e schopnost formulovat sv(ij poZadavek (otdzku)

e vypocetni techniku a vyukovy software vyuzivat ke zvyseni efektivity uceni
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e dokazat prezentovat vysledky své prace s vyuzitim vhodného softwaru
e schopnost zaujmout odpovédny pfistup k nevhodnym informacim na internetu

e Setrna prdce s vypocetni technikou

Obsahové vymezeni

Zakladem vzdélavaciho obsahu pfedmétu Informatika je vzdéldvaci obsah vzdéldvaciho oboru Informatika ze vzdélavaci oblasti Infor-

macni a komunikacni technologie.

Prirezova témata (PT)

PT Ucivo Trida
oSV 2/1 Internet 7.-9.
MEV 1 Internet 7.-9.
MEV 6 Klavesnice 7.-9.
MEV 6 Presentace informaci s podporou ICT 8.-9.
MEV 2 Internet 7.-9.

Casové vymezeni

7. rocnik: 1 hodina tydné
8. ro¢nik: 1 hodina tydné

9. ro¢nik: 1 hodina tydné
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Organiza¢ni vymezeni

Vyuka je realizovdna v odborné ucebné informatiky

Formy a metody prace

e frontdlni vyklad a vysvétlovani s demonstracnimi ukdzkami
e praktickd cvic¢eni dle postupu prace ci

e nacvik jednoduchych laboratornich metod a postupl

Pomucky

Laserové ukazovatko

Vychovné a vzdélavaci strategie

Kompetence k uceni

Ucitel vede zaky k:
e samostatnému objevovani moznosti vyuziti informacénich a komunikaénich technologii
e Vyhledavani, tfidéni a zpracovani potfebnych informaci

e porizovani takovych poznamek, které jim pak pomohou pfi praktické ¢innosti s technikou

Kompetence k feSeni problému

Ucitel vede zaky k:
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e tvofivému pristupu pfi feSeni tloh
uvédoméni, Ze pfi praci s informacnimi a komunikacnimi technologiemi se budou ¢asto setkavat s moZnosti nékolika rfeSeni a je na nich,

které vyberou

e nalézdani feSeni, ale také k jeho praktickému provedeni a dotaZeni do konce

Kompetence komunikativni
Ucitel vede Zaky k:

e rozvijeni schopnosti Zakl pfi komunikaci na dalku vyuZivat vhodné technologie — nékteré prace odevzdavaji elektronickou postou

e spolupraci v tymu, feseni konflikt{

Kompetence socidlni a personalni
Ucitel vede zaky k:

e kolegidlnimu chovani a snaze vzajemné si pomahat

e pracivtymu, planovani prace, rozdéleni ukoll a dodrzovani ¢asového harmonogramu atd.

Kompetence obcanské
Ucitel vede zaky k:

e uvédoméni si vazeb na legislativu a obecné moralni zakony (softwarové piratstvi, autorsky zakon, ochrana osobnich udajd, bezpecnost,

hesla)
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e zpracovani informaci, kritickému mysleni v souvislosti s obsahem sdéleni, ke kterym se mohou dostat prostfednictvim internetu i jinymi

cestami

Kompetence pracovni
Ucitel vede Zaky k:
e dodrzovani bezpecnostnich a hygienickych pravidel

e rozvijeni schopnosti Zaka vyhledavat informace pro jejich dalsi studijni a profesni rist
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Roc¢nik: 7.

Zakladni skola Liptiivka

Skolni vystupy
Zak:

Téma

Ucivo

Prirezova témata, mezipfedmé-

tové vztahy, projekty

- dodrzuje zakladni hygienicka a bezpecnostni

pravidla a pfedpisy pfi praci s digitalni technikou

- popise zakladni ¢asti pocitace, rozezna zaklad-
ni stupni a vystupni zafizeni PC a vysvétli jejich

funkce

- umi korektné zapnout a vypnout stanici, pfi-

hlasit se do sité a odhlasit se ze sité

Zaklady prace s pocitacem

Provozni fad ucebny vypocetni

techniky

Periferie (monitor, klavesnice,

mys)

UzZivatelské jméno, heslo, za-

sady pro bezpecné heslo

- umi vyuzivat zakladni funkce operacniho sys-

tému

Operacni systém

Operacéni systém Windows

2007

- rozlisuje funkce zdkladnich komponent pocita-

Ce, rozlisuje software dle jeho vyuZiti

Hardware a software

Hardware (procesor, RAM,
HDD)
Software (OS, aplikace, share-

ware, freeware)

- orientuje se ve strukture slozek

Prace se slozkou a souborem

Souborovy manazer, prizkum-
nik Windows

Slozka
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Zakladni skola Liptiivka

- dokdze vytvofit slozku, prejmenovat, zkopiro-

vat, pfesunout a odstranit slozku nebo soubor

- umi spoustét aplikace a otevrit datovy soubor

ve vhodné aplikaci

- dokazZe v prostfedi Windows 2007 spoustét
programy znamého nazvu pomoci funkce vy-

hledavani v nabidce start

Soubor

Ptipony béZnych soubort (MS
Word, MS Excel, presentace
MS PowerPoint, obrazky)

Nazvy soubor( a jejich vyznam

Souborovy manazer, priizkum-
nik Windows

Slozka

Soubor

Pripony béznych soubort (MS
Word, MS Excel, presentace
MS PowerPoint, obrazky)
Nazvy soubor( a jejich vyznam
Spousténi soubor(i z nezndmé

lokace

- dokdzZe napsat souvisly text pfi dodrzeni za-

kladnich typografickych pravidel

- orientuje se na klavesnici, zvlada psani velkych
pismen, hackul, ¢arek a specialnich znakud (véet-

né anglické klavesnice)

Textové editory

Zakladni typograficka pravidla

Cj — Pravidla pravopisna

a typograficka

Kldvesnice, jeji rozlozeni

a funkce klaves

MEV 6 — Tvorba medialniho sdé-

leni
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Zakladni skola Liptiivka

- vysvétli pouziti skrytych znak pfi formatovani
a Upraveé textu, pojmenuje zakladni znaky nebo

popise jejich vyznam

- formatuje text funkcemi zalozky domu

- vloZi obrazek klipart do textového dokumentu

- upravi zakladni nastaveni stranky

- pracuje se schrankou, kopiruje, vyjima a vklada

objekty a text

- aktivné pouziva zdkladni kldvesové zkratky

- uloZi na predem uréené misto na disku vytvo-

feny soubor

Skryté (netisknutelné) znaky
a jejich vyznam pro Upravu

dokumentu

Formatovani textu

Obrazek klipart

Zahlavi, zapati, orientace

stranky

Prace se schrankou, kldvesové
zkratky (ctrl+v, ctrl+c, ctrl+x,

ctrl+z a dalsi)

Ulozit, ulozit jako

- komunikuje prostfednictvim internetu

- nezaménuje pojmy internet a www

- vyhledava informace a zpracuje je s vyuzitim

textového editoru

- posuzuje a ovéruje vérohodnost informaci

a informacnich zdroju

- pracuje s informacemi v souladu se zakony

o dusevnim vlastnictvi

Vyhledavani informaci

a komunikace

Internet, sluzby na internetu
(www, e-mail, chat, ICQ

a dalsi)

Metody a ndstroje vyhledavani
informaci hodnota a relevance
informaci a informacnich zdro-
ja

Netiketa, akronymy, emotiko-

MEV 1 — Kritické vnimani medial-
nich sdéleni

MEV 2 - Interpretace vztahu me-
didlnich sdéleni a reality

OSV 2/1 — Poznavani lidi
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ny, spam
Ochrana prdv k dusevnimu
vlastnictvi, copyright, citace

textu a obrazku

- v tabulkovém kalkulatoru dokaze zpracovat

jednoduchy dokument na zadané téma

- definuje a zapisuje vztahy mezi jednotlivymi
udaji v tabulce pomoci vzorcl a vestavénych

funkci

- vhodné udaje zobrazi pomoci grafli a esteticky
upravi (formatuje) dokument pro vystup na tis-

karné

Tabulkové kalkulatory

Princip ¢innosti tabulkovych
kalkulator( editacni radek,
bunka, oblast, list, sesit rela-
tivni a absolutni adresace bu-
nék a oblasti

Zapis vzorcl a vyuziti vestavé-
nych funkci

Tvorba a uprava grafu
Uprava dokumentu pro tisk
Nastroje pro praci s daty

v tabulkovém kalkulatoru (fil-

try, fazeni, atd.)

M — Jednoduché pocetni operace,
grafické zndzornéni dat
Tv — Zaznam osobnich rekord(i do

tabulky

- provadi jednoduché Upravy rastrovych obraz-

k(G a fotografii

- pofizuje rastrové obrazové materialy pro-

stfednictvim digitalniho fotoaparatu a scanneru

Malovani

Upravy rastrovych obrazk

a fotografii

Bitmapova (rastrova) grafika,

rozliseni

Vv — prace s fotografii, kolaze
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Zakladni skola Liptiivka

- konvertuje obrdazky do jinych datovych forma-

th

- s pomoci zakladnich obrazcl vytvofi kolaze dle

pfedem zadanych podminek

- s pomoci obrazkd z webového prohlizece vy-
tvori jednoduchou koldz na zadané téma pfi
dodrzZeni proporcnich poméru vlozenych obraz-

kd

Grafické formaty, konverze

Obrazce

Kopirovani obrazk

z elektronickych zdrojua
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Roc¢nik: 8.

Zakladni skola Liptiivka

Skolni vystupy
Zak:

Téma

Ucivo

Prifezova témata, mezipredmé-

tové vztahy, projekty

- dodrzuje zakladni hygienicka a bezpecnostni

pravidla a pfedpisy pfi praci s digitalni technikou

- popiSe zakladni ¢asti pocitace, rozezna zaklad-
ni stupni a vystupni zafizeni PC a vysvétli jejich

funkce

- umi korektné zapnout a vypnout stanici, pfi-

hlasit se do sité a odhlasit se ze sité

Zaklady prace s pocitacem

Provozni fad ucebny vypocetni

techniky

Periferie (monitor, klavesnice,

mys)

UzZivatelské jméno, heslo, za-

sady pro bezpecné heslo

- umi vyuzivat zakladni funkce operacéniho sys-

tému

Operacni systém

Operacni systém Windows

2007

- rozlisuje funkce zdkladnich komponent pocita-

Ce, rozlisuje software dle jeho vyuZiti

Hardware a software

Hardware (procesor, RAM,
HDD)
Software (OS, aplikace, share-

ware, freeware)

- orientuje se ve strukture slozek

Prace se slozkou

a souborem

Souborovy manazer, prizkum-
nik Windows

Slozka
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Zakladni skola Liptiivka

- dokdze vytvofit slozku, prejmenovat, zkopiro-

vat, pfesunout a odstranit slozku nebo soubor

- umi spoustét aplikace a otevrit datovy soubor

ve vhodné aplikaci

- dokazZe v prostfedi Windows 2007 spoustét
programy znamého nazvu pomoci funkce vy-

hledavani v nabidce start

Soubor

Ptipony béZznych soubort (MS
Word, MS Excel, presentace
MS PowerPoint, obrazky)

Nazvy soubor( a jejich vyznam

Souborovy manazer, priizkum-
nik Windows

Slozka

Soubor

Ptipony béznych soubort (MS
Word, MS Excel, presentace
MS PowerPoint, obrazky)
Nazvy soubor( a jejich vyznam
Spousténi soubor(i z nezndmé

lokace

- dokdzZe napsat souvisly text pfi dodrzeni za-

kladnich typografickych pravidel

- orientuje se na klavesnici, zvlada psani velkych
pismen, hackul, ¢arek a specialnich znakud (véet-

né anglické klavesnice)

Textové editory

Zakladni typograficka pravidla

Cj — Pravidla pravopisnd

a typograficka

Kldvesnice, jeji rozloZeni

a funkce klaves

MEV 6 — Tvorba medidlniho sdé-

leni
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Zakladni skola Liptiivka

- vysvétli pouziti skrytych znak pfi formatovani
a Upraveé textu, pojmenuje zakladni znaky nebo

popise jejich vyznam

- formatuje text funkcemi zalozky domu

- vloZi obrazek klipart do textového dokumentu

- upravi zakladni nastaveni stranky

- pracuje se schrankou, kopiruje, vyjima a vklada

objekty a text

- aktivné pouziva zdkladni kldvesové zkratky

- uloZi na predem uréené misto na disku vytvo-

feny soubor

Skryté (netisknutelné) znaky
a jejich vyznam pro Upravu

dokumentu

Formatovani textu

Obrazek klipart

Zahlavi, zapati, orientace

stranky

Prace se schrankou, kldvesové
zkratky (ctrl+v, ctrl+c, ctrl+x,

ctrl+z a dalsi)

Ulozit, ulozit jako

- komunikuje prostfednictvim internetu

- nezaménuje pojmy internet a www

- vyhledava informace a zpracuje je s vyuzitim

textového editoru

- posuzuje a ovéruje vérohodnost informaci

a informacnich zdroju

- pracuje s informacemi v souladu se zakony

o dusevnim vlastnictvi

Vyhledavani informaci

a komunikace

Internet, sluzby na internetu
(www, e-mail, chat, ICQ

a dalsi)

Metody a ndstroje vyhledavani
informaci hodnota a relevance
informaci a informacnich zdro-
ja

Netiketa, akronymy, emotiko-

MEV 1 — Kritické vnimani medial-
nich sdéleni

MEV 2 - Interpretace vztahu me-
didlnich sdéleni a reality

OSV 2/1 — Poznavani lidi
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ny, spam
Ochrana prdv k dusevnimu
vlastnictvi, copyright, citace

textu a obrazku

- v tabulkovém kalkulatoru dokaze zpracovat

jednoduchy dokument na zadané téma

- definuje a zapisuje vztahy mezi jednotlivymi
udaji v tabulce pomoci vzorcl a vestavénych

funkci

- vhodné udaje zobrazi pomoci grafli a esteticky
upravi (formatuje) dokument pro vystup na tis-

karné

Tabulkové kalkulatory

Princip ¢innosti tabulkovych
kalkulator( editacni radek,
bunka, oblast, list, sesit rela-
tivni a absolutni adresace bu-
nék a oblasti

Zapis vzorcl a vyuziti vestavé-
nych funkci

Tvorba a uprava grafu
Uprava dokumentu pro tisk
Nastroje pro praci s daty

v tabulkovém kalkulatoru (fil-

try, razeni, atd.)

M — Jednoduché pocetni operace,
grafické znazornéni dat
Tv — Zaznam osobnich rekordt do

tabulky

- provadi jednoduché Upravy rastrovych obraz-

k(G a fotografii

- pofizuje rastrové obrazové materidly pro-

stfednictvim digitalniho fotoaparatu a scanneru

Malovani

Upravy rastrovych obrazk

a fotografii

Bitmapova (rastrova) grafika,

rozliseni

Vv — prace s fotografii, kolaze
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- konvertuje obrdazky do jinych datovych forma-

th

- s pomoci zakladnich obrazcl vytvofi kolaze dle

pfedem zadanych podminek

- s pomoci obrazkd z webového prohlizece vy-
tvori jednoduchou koldz na zadané téma pfi
dodrzZeni proporcnich poméru vlozenych obraz-

kd

Grafické formaty, konverze

Obrazce

Kopirovani obrazk(

z elektronickych zdroja

- ve vybraném programovém nastroji dokaze

vytvofit kratkou prezentaci na zadané téma

- presentaci nasledné prednese publiku

- ptizpUsobi svij celkovy projev charakteru

predvadéné presentace

- své dokumenty exportuje do jinych datovych
format(, ¢imz zajistuje jejich pfenositelnost

a multiplatformni dostupnost

Presentace informaci

s podporou ICT

Principy pro vytvoreni Uspésné
presentace, druhy presentaci
Programové nastroje pro tvor-
bu presentace

Podklady pro presentaci
Ovladani prezentacni techniky
(dataprojektor)

Export vytvorenych dokumen-

td do jinych datovych formata

MEV 6 — Tvorba medidlniho sdé-

leni
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Roc¢nik: 9.

Zakladni skola Liptiivka

Skolni vystupy
Zak:

Téma

Ucivo

Prifezova témata, mezipredmé-

tové vztahy, projekty

- dodrzuje zakladni hygienicka a bezpecnostni

pravidla a pfedpisy pfi praci s digitalni technikou

- popiSe zakladni ¢asti pocitace, rozezna zaklad-
ni stupni a vystupni zafizeni PC a vysvétli jejich

funkce

- umi korektné zapnout a vypnout stanici, pfi-

hlasit se do sité a odhlasit se ze sité

Zaklady prace s pocitacem

Provozni fad ucebny vypocetni

techniky

Periferie (monitor, klavesnice,

mys)

UZivatelské jméno, heslo, za-

sady pro bezpecné heslo

- umi vyuzivat zakladni funkce operacéniho sys-

tému

Operacni systém

Operacni systém Windows

2007

- rozlisuje funkce zdkladnich komponent pocita-

Ce, rozlisuje software dle jeho vyuZiti

Hardware a software

Hardware (zakladni deska, gra-
ficka deska, procesor, RAM,
HDD)

Software (OS, aplikace, share-

ware, freeware)

- orientuje se ve strukture slozek

Prace se slozkou a souborem

Souborovy manazer, prizkum-

nik Windows
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- dokaZe vytvofit slozku, pfejmenovat, zkopiro-

vat, pfesunout a odstranit slozku nebo soubor

- umi spoustét aplikace a otevfit datovy soubor

ve vhodné aplikaci

- dokdze v prostiredi Windows 2007 spoustét
programy znamého nazvu pomoci funkce vy-

hledavani v nabidce start

Slozka

Soubor

Ptipony béznych soubor(i (MS
Word, MS Excel, presentace
MS PowerPoint, obrazky)

Nazvy souborl a jejich vyznam

Souborovy manazer, prlizkum-
nik Windows

Slozka

Soubor

Pfipony béZznych soubort (MS
Word, MS Excel, presentace
MS PowerPoint, obrazky)
Nazvy soubor( a jejich vyznam
Spousténi souborl z neznamé

lokace

- dokdze napsat souvisly text pfi dodrzeni za-

kladnich typografickych pravidel

- orientuje se na klavesnici, zvlada psani velkych

pismen, hackul, ¢arek a specialnich znakud (véet-

Textové editory

Zakladni typograficka pravidla

Cj — Pravidla pravopisna

a typograficka

Klavesnice, jeji rozlozeni

a funkce klaves

MEV 6 — Tvorba medidlniho sdé-

leni
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né anglické klavesnice)

- vysveétli pouZiti skrytych znakd pti formdatovani
a Upraveé textu, pojmenuje zakladni znaky nebo

popise jejich vyznam

- formatuje text funkcemi zdlozky domu

- vloZi obrazek klipart do textového dokumentu

- upravi zakladni nastaveni stranky

- pracuje se schrankou, kopiruje, vyjima a vklada

objekty a text

- aktivné pouziva zakladni kldvesové zkratky

- ulozi na predem uréené misto na disku vytvo-

feny soubor

Skryté (netisknutelné) znaky
a jejich vyznam pro Upravu

dokumentu

Formatovani textu

Obrazek klipart

Zahlavi, zapati, orientace
stranky, automatické Cislovani

stranek

Prace se schrankou, klavesové
zkratky (ctrl+v, ctrl+c, ctrl+x,

ctrl+z a dalsi)

Ulozit, ulozit jako

- komunikuje prostfednictvim internetu

- nezaménuje pojmy internet a www

- vyhledava informace a zpracuje je s vyuzitim

textového editoru

- posuzuje a ovéruje vérohodnost informaci

a informacnich zdroja

Vyhledavani informaci

a komunikace

Internet, sluzby na internetu
(www, e-mail, chat, ICQ

a dalsi)

Metody a nastroje vyhledavani
informaci hodnota a relevance

informaci a informacnich zdro-

MEV 1 — Kritické vnimani medial-
nich sdéleni

MEV 2 - Interpretace vztahu me-
didlnich sdéleni a reality

OSV 2/1 — Poznavani lidi
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- pracuje s informacemi v souladu se zakony

o dusevnim vlastnictvi

j

Netiketa, akronymy, emotiko-
ny, spam

Ochrana prdv k dusevnimu
vlastnictvi, copyright, citace

textu a obrazku

- v tabulkovém kalkulatoru dokaze zpracovat

jednoduchy dokument na zadané téma

- definuje a zapisuje vztahy mezi jednotlivymi
udaji v tabulce pomoci vzorcl a vestavénych

funkci

- vhodné udaje zobrazi pomoci grafli a esteticky
upravi (formatuje) dokument pro vystup na tis-

karné

Tabulkové kalkulatory

Princip ¢innosti tabulkovych
kalkulatorG editacni fadek,
bunka, oblast, list, sesit rela-
tivni a absolutni adresace bu-
nék a oblasti

Z4pis vzorcU a vyuziti vestavé-
nych funkci

Tvorba a Uprava grafu
Uprava dokumentu pro tisk
Nastroje pro praci s daty

v tabulkovém kalkulatoru (fil-

try, razeni, atd.)

M — Jednoduché pocetni operace,
grafické zndzornéni dat
Tv — Zaznam osobnich rekordtd do

tabulky

- provadi jednoduché Upravy rastrovych obraz-

k(G a fotografii

Malovani

Upravy rastrovych obrazkd

a fotografii

Vv — prace s fotografii, kolaze
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- pofizuje rastrové obrazové materidly pro-

stfednictvim digitalniho fotoapardtu a scanneru

- konvertuje obrazky do jinych datovych forma-

th

- s pomoci zakladnich obrazc( vytvofi koldze dle

pfedem zadanych podminek

- s pomoci obrazkd z webového prohlizece vy-
tvori jednoduchou koldz na zadané téma pfi
dodrzZeni proporcénich poméru vlioZzenych obrdz-

kd

Bitmapova (rastrova) grafika,

rozliseni

Grafické formaty, konverze

Obrazce

Kopirovani obrazk

z elektronickych zdroja

- ve vybraném programovém nastroji dokaze

vytvorit kratkou prezentaci na zadané téma

- presentaci nasledné prednese publiku

- ptizpUsobi svij celkovy projev charakteru

predvadéné presentace

- své dokumenty exportuje do jinych datovych
format(, ¢imz zajistuje jejich prenositelnost

a multiplatformni dostupnost

Presentace informaci

s podporou ICT

Principy pro vytvoreni Uspésné
presentace, druhy presentaci
Programové nastroje pro tvor-
bu presentace

Podklady pro presentaci
Ovladani prezentacni techniky
(dataprojektor)

Export vytvorenych dokumen-

tl do jinych datovych formatu

MEV 6 — Tvorba medidlniho sdé-

leni
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