Zakladni Skola Liptavka, ptispévkova organizace
679 22 Lipiivka 283

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C,j.:

Vypracoval. Mgr. Markéta Skovajsovd, vedouci vychovatelka

Schvalil: Mgr. Marcela Antonovicova, feditelka
Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 26. 8. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 26. 8. 2024

Smérnice nabyva uéinnosti ode dne: 2.9.2024

Zmény ve smérnici jSou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatku, které
tvofi soucast tohoto predpisu.




Obecna ustanoveni

-Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) Vv platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je

"souéasti organizaéniho fadu 8koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodlcu

*s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

-Skolni druZina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., 0 zdjmovém vzdélavani.

1. Zakladni organizacni pravidla tvkajici se prav a povinnosti
.ucastnikii ve SD a vzijemnych vztahii se zaméstnanci Skolského
zarizeni

Skolni druzina (dale SD) slouzi k vzajemnému vzdélavani formou zajmovych, vzdélavacich a
_spontannich ¢innosti, odpoc¢inku a relaxaci vychovou, hrou, u¢enim, individualni praci a
-motiva¢nim projektem dané skolskym zakonem.

1. 1. SD organizuje pravidelnou &innost oddéleni a ptipadné zajmovych Gtvart, pofada

prilezitostné akce a v prib&éhu dne nabizi spontanni aktivity.

1. 2. SD umoziiuje Gi¢astnikiim i odpocinek a pipravu na vyucovani.

1. 3. Ugastnici SD maji pravo na zajmové vzdélavani v SD a $kolské sluzby podle $kolského
zakona.

1. 4. Uastnici SD maji pravo na informace o prabéhu a vysledcich svého zajmového vzdélavani.

1. 5. Utastnici SD maji pravo vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicich se podstatnych
zalezitosti jejich zajmového vzdélavani, pii Cemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana
pozornost, ktera odpovida jejich véku a stupni vyvoje.

1. 6. Ugastnici SD maji pravo na informace a poradenskou pomoc SD, nebo 8kolského
poradenského zatizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani.

1. 7. Zapsani uéastnici SD maji pravo uZivat prostory a zafizeni SD pii jejich ¢innostech véetnd
prava zacastnovat se akci SD.



1. 8. Ucastnici SD jsou povinni fadné dochazet do SD a fadné se vzdélavat

1. 9. Ugastnici SD jsou povinni dodrzovat Vnitini ¥ad SD, predpisy a pokyny skoly a SD k
ochrang zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz byli seznameni.

1. 10. U¢astnici SD plni pokyny vychovatelti vydané v souladu s pravnimi piedpisy

a Skolnim a Vnitinim #adem SD.

1. 11. Ugastnici a zakonni zastupci jsou na za¢atku $kolniho roku prokazatelnd seznameni S
Vnitinim fadem SD a idi se jim a je pro n¢ zavazny.

. 12. Utastnik miize byt ze SD vylouden pfi soustavném porusovani schvaleného Vnitiniho #adu

L
$D.

1. 13. Vzajemné vztahy vychovatelt SD, ucéastniki a zakonnych zastupcii jsou zalozeny

na slusném chovani.

1. 14. Pokud zakonny zastupce nevyzvedne ucastnika druziny v uréené dobé dle rozsahu
dochazky uvedené v piihlasce, pedagogicky pracovnik jej telefonicky kontaktuje. Pokud zakonny
zastupce pisemné povéii K vyzvednuti jinou osobu a uvede na ni telefonicky kontakt,
pedagogicky pracovnik kontaktuje tuto osobu v ptipad€, Ze zakonny zastupce neni vV daném
okamziku dostupny na zadném poskytnutém kontaktu. Pokud se pedagogickému pracovniku
nepodati kontaktovat zadnou vyse uvedenou osobu, je opravnén kontaktovat organ socialné
pravni ochrany ditéte nebo organ statni policie.

1. 15. Béhem vychazky a pobytu venku maji 0castnici své obleceni a aktovky ulozeny v Satné.
Za mobilni telefony a ptinesené hracky SD neruci. Obleceni a obuv maji uc¢astnici podepsané.

[o) r

2. Prava a povinnosti zakonnvch zastupcu ucastnikua

2. 1. Pfi zapisu do SD zakonny zastupce fadné vyplni ,,Zapisni listek®, ktery je sou¢asti Pfihlasky
k zajmovému vzdélavani SD a stanovi dobu pobytu ditéte ve SD. Je zde také zapsano kdy a s
kym ucastnici odchdzeji domt. Kazdou zménu v Zapisnim listku je nutné pisemné sdélit
vychovatelce.

2. 2. Zakonni zastupci Gcastnikd maji pravo vyjadiovat se k zajmovému vzdélavani svych déti,

pravo na informace o prubéhu vzdélavani a na poradenské sluzby. Timto se mohou kdykoliv
obratit na vychovatele vsech oddéleni SD.

2. 3. Zakonni zastupci jsou povinni zajistit, aby u¢astnik fadné dochazel do SD.



2. 4. Zakonni zastupci jsou povinni na vyzvani feditele Skoly, vedouci vychovatelky, nebo
vychovateli SD se osobné zhcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se zajmového
vzdelavani ucastnika SD.

2. 5. Zakonni zastupci jsou povinni neprodlené $kolu a SD informovat 0 zméné zdravotni
zpusobilosti, 0 zdravotnich obtizich ucastnika, nebo jinych zdravotnich skute¢nostech. Dale jsou
povinni informovat vychovatele 0 zméné pii odchodu ucastnikii ze SD uvedené Vv zapisnim
listku.

2. 6. Zakonni zastupci jsou povinni oznamovat SD tudaje, které jsou podstatné pro prabéh
zajmového vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v téchto udajich.

2. 7. Utastnici a zdkonni zastupci jsou na zacatku kolniho roku prokazatelng seznameni s
Vnitinim fadem SD a idi se jim a je pro n¢ zavazny.

2. 8. Jestlize Gicastnik hrubym zpiisobem porusuje Vnitini ¥ad SD nebo nezaplati piispévek na
pobyt ve SD, bude srodi¢i zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni
nedostatku, bude zakovi ukonéena dochazka do SD.

3. Pravidla vzajemnvch vztah u se zaméstnanci Skolského zarizeni

Utastnici se chovaji k zaméstnanciim $koly slung, respektuji jejich pokyny a dbaji zasad
spolecenského chovani. Zakonni zastupci komunikuji se zaméstnanci skoly tak, aby
nenarusovali praci pedagogu.

4. Provoz a vnitirni rezim $kolského zarizeni

Skolni druzina se déli na oddé&leni 1. - 4. oddéleni. Do druziny je pfihlasen ucastnik az po
fadném vyplnéni zapisniho listku zakonnym zastupcem ve stanoveném terminu. O pfijeti/
nepfijeti ucastnika rozhoduje teditelka Skoly podle pfedem stanovenych pravidel.
Zakonni zastupci ucastnika pisemné sdéli vychovatelim SD rozsah dochazky a zptisob odchodu
ze SD, dale zde uvedou telefonické spojeni a informaci o zdravotni zptsobilosti ditéte.

4. 1. Ve skolni druzing je urc¢ena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
ptihlaSovani a odhlasovani tucastniki, kontroluje vybirani poplatk, ptredavani informaci
rodi¢iim, vyfizovani naméta a stiznosti.

4. 2. Omluvu nepiitomnosti Gcastnika, odchylky od dochazky, nebo zpasobu odchodu sdéli
vychovateli SD pisemné.



4. 3. Udastnika nelze fyzicky piedat zadné jiné osobé&, nez uvedené v zapisnim listku, pokud k
tomu rodice nedaji pisemny souhlas.

4. 4. Odhlageni ucastnika ze SD lIze pouze pisemnou formou potvrzenou zakonnym zastupcem.

4. 5. O zafazeni Glastnika do SD rozhoduje feditel skoly, nebo jim povéiena vedouci
vychovatelka.

4. 6. Pfednostni pravo pro zatazeni do SD maji z4ci 1. - 5. ro¢niku dle kritérii dané feditelkou
Skoly.

4. 7. Do druziny mohou byt zafazeni i zaci 2. stupné Vv piipad¢, Ze pocet piihlasenych
ucastnikd, kterym ma druzina slouzit, nedosahl po¢tu ucastniku, které lze do druziny vzhledem
ke kapacité zatadit.

4. 8. Ranni druzinu maji moZnost nepravidelné navitévovat ucastnici trvale ptihlaseni do SD.
Ucastnici zazvoni u vchodovych dvefi do budovy na piislusny zvonek SD a po pievledeni v $atné
samostatné prichazeji do ranni herny, kde za n& zodpovédnost piebira vychovatel SD. V 7:45
hodin ucastnici sami odchazi do tfid.

4. 9. Po skonCeni vyucovani v 11.25 nebo v 12.15 hodin vyucujici G¢astniky pfivadi do
Saten, kde je stanoven dozor.

4. 10. V dob¢ od 11:25 - 11:55, nebo 12:15 - 12:55 hodin ucastnici pod dohledem dozirajiciho
ucitele ve skolni jidelné obédvaji. Jsou pouceni 0 bezpecnosti a vhodném chovani ve Skolni
jidelné. Z jidelny se vraci do Saten, kde je ptebira vychovatelka.

4. 11. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka Skoly na navrh vedouci
vychovatelky SD.

4. 12. Cinnost SD probiha V téchto prostorech: kmenova uéebna SD, 3 kmenové tiidy,
télocvicna, Skolni zahrada, hfiste, blizké okoli skoly.

4. 13. V odpolednim ¢&ase probihaji v druziné zajmové vzdélavaci ¢innosti dané SVP pro SD, ta
se mohou meénit podle ro¢nich obdobi, spliuji psychohygienické pozadavky odvozené od
denniho a tydenniho biorytmu ucastnikd.

4. 14. Po 15:00 hoding se Gcastnici vénuji odpodinkovym &innostem. Udastnici v této dobé
pribézné odchazeji domil. V piipadé osobniho vyzvedavani u¢astniki SD zvoni zakonni zastupci
na zvonek SD nebo na pfislusné telefoni &islo oddéleni a ekaji v prostorach k tomu uréenych.
Ucastnici mohou opustit ~ SD pouze na vyzvani vychovatelky. Po vyzvé k odchodu t&astnici



odchazi do Saten, kde se zdrzuji jen na dobu nezbytné nutnou k prevleceni.

4. 15. SD koordinuje svou &innost se $kolou tak, Ze umoZiiuje Giéastnikiim SD plisobeni

na dalsich formach zajmovych aktivit organizovanych skolou.

4. 16. Na zajmovou ¢innost-krouzky-téastniky SD piebiraji osobné vedouci krouzki

od vychovatelt, a tim za né piebiraji zodpovédnost. Po ukonéeni krouzki predavaji u¢astniky SD
vychovateli daného oddéleni.

4. 17. Jedenkrat za ptl roku pfinesou ucastnici hygienické potieby dle rozpisu SD.

4.19. V dobé tadnych prazdnin v prabéhu skolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se
ziizovatelem.

5. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi ucastniku a
prevenci rizikového chovani pred projevy diskriminace,

nepratelstvi, nebo nasili

Ucastnik je povinen bezodkladné informovat vychovatele na jakékoliv projevy sikany nebo
diskriminace, neptatelstvi, nasili.

5. 1. SD plné zajistuje ochranu wdastnikt pied rizikovym chovanim. Podminky, zptisoby a
metodika jsou podrobné rozpracovany v Minimalnim preventivnim programu skoly.

5. 2. Utastnici se chovaji v druziné tak, aby neohrozili zdravi své, nebo zdravi svych spoluzak.

5. 3. Pfi zaymovych cCinnostech a vychovach se fidi bezpecnostnimi ptedpisy pro dané misto
/ucastnici jSou seznameni S bezpec¢nostnimi predpisy na zacatku Skolniho roku a v prubéhu roku
pied kazdymi vedlej$imi prazdninami/

5. 4. Kazdy turaz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v prubé¢hu pobytu ve druzing, jsou ucastnici
povinni ihned ohlasit.

5. 5. Dle nutnosti zajisti vychovatel nebo jiny zaméstnanec Skoly zranénému tucastnikovi 1ékaiské
oSetieni a sepiSe zdznam o Urazu a neprodlené oznami tuto skute¢nost zakonnym zastupcim.



5. 6. Vétrani v mistnosti zajiStuje vychovatel, Gc¢astnici maji zakaz manipulace s okny,
vychovatel dba na stanoveny rezim osvétleni a nalezité podminky K odpocinku tak, aby nikdo
nebyl omezovan ostatnimi.

5. 7. Ugastnici dodrzuji hygienicka pravidla a navyky, je nutny zvyseny dohled vychovateld, na
umyvani rukou pied odchodem do skolni jidelny a po pouziti WC.

5. 8. SD dba na dodrzovéni pitného rezimu, Géastnici maji pravo piinaset si z domova napoje a
vyuzivat sirupy, které zajistuji rodice.

5. 9. Ugastnici dbaji na to, aby jejich osobni véci a viechny tasky byly srovnany na misté k tomu
ur¢eném tak, aby neohrozovaly ostatni pfi jejich pohybu.

5.10. Ugastnikiim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou zdravi $kodlivé / nap. kouteni, piti
alkoholickych napoji, zneuzivani ndvykovych a zdravi skodlivych latek/.

6. Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany ucastnika

6. 1. Ucastnici zachazeji s hratkami a vybavenim SD opatrng, aby nedochazelo k jejich
poskozeni ¢i znehodnoceni.

6. 2. Po ukon¢eni pobytu ve SD jsou Gi¢astnici povinni uvést hernu do poradku.

7. Uplata za vzdé&lani a poskytnuti §kolskvch sluZeb

Uplata je stanovena podle vyhlasky &. 74/2005 sh. 0 zajmovém vzdélavani. Uhrada tplaty miize
byt platci snizena nebo prominuta v souladu s §11 ¢lankem 3. a 4. uvedené vyhlasky na zaklade
pisemné zadosti piedlozené piedem. Pokud se zméni podminky rodiny tak, Ze zanikne divod ke
slevam, jsou platci povinni bez vyzvani zahajit placeni thrady. Zptsob plateb, vySe uhrady a
osvobozeni platct jsou stanoveny vnitini smérnici Skoly

7. 1. Uplata ve SD je splatna pfedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach.1. obdobi (zafi-
prosinec),2.obdobi (leden - ¢erven). Vyse Uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok -
vybirana dvakrat ro¢né bezhotovostnim pfevodem na ¢.4. 1361458329/0800, variabilni symbol
9999, popis SD + jméno zika. Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni
uhrady v soucinnosti S ekonomkou Skoly. V piipadé nedodrzeni terminu splatnosti
poplatku budou zakonni zastupci upozornéni formou ustni vyzvy, dale prokazatelnym zpisobem



pisemné. Pokud béhem nasledujicich 14 dna zakonni zastupci poplatek nezaplati nebo nedolozi
kopii rozhodnuti

0 pobirani davek statni socialni podpory, mtze byt zak timto dnem feditelkou Skoly vytazen z
dochazky do skolni druziny.

7. 2. Uplata mize byt snizena nebo prominuta:

a) ucastnikovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni ptiplatek, ktery
pobira jeho zakonny zastupce nebo jina opravnéna 0soba,

b) ucastnikovi, pokud ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte v péstounské péci a
tento ptispévek nebo jeho cast je vyplacena, pokud skute¢nosti uvedené v pismenu a) a
vyplaceni prispévku uvedeného v pismenu b) prokaze feditelce skoly,

7. 3. Pokud za dit¢ neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka skolni druziny o tom uvédomi
feditelku Skoly nejpozdéji do konce mésice — k terminiim 30. 9. a 28. 2.

7.4. V ptipad€ odhlaSeni ucastnika ze Skolni druZiny, je vraceno Skolné od nésledujiciho
nezapocatého mésice dochazky.

8. Zpusob evidence Géastnika v SD.

Ugastnici jsou ve SD evidovani v Piehledu vychovné vzdélavaci prace ve viech oddélenich SD.

9. Dokumentace

9. 1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence pftijatych ucastnikti (napi. zapisové listky, kteti jsou piihlaseni K pravidelné
dochazce),

b) pisemné piihlasky; jejich soucasti je pisemné sdé€leni zakonnych zastupct ucastnika 0
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tc¢astnika z druziny.

c) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky déti,

d) celoroéni plan ¢innosti, SVP SD
e) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,

f) vnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti,



10. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny.

V Lipavce dne 28. 8. 2024

Mgr. Marcela Antonovicova,

feditelka Skoly



